CORPORACION ARAGONESA
DE RADIO Y TELEVISION

INSTRUCCIONES DE CONTRATACION DE CONTRATOS NO
SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA DE LA CORPORACION
ARAGONESA DE RADIO Y TELEVISION Y DE SUS SOCIEDADES
“TELEVISION AUTONOMICA DE ARAGON, S.A.” Y “RADIO
AUTONOMICA DE ARAGON, S.A.”.

AMBITO DE LAS INSTRUCCIONES.

Estas Instrucciones tienen por objeto regular los procedimientos de contratacion
de los contratos incluidos en el ambito de aplicacion de la Ley de Contratos
del Sector Publico, Ley 30/2007, de 30 de octubre (LCSP), que no estén
sujetos a regulacion armonizada, entendiéndose por contratos sujetos a
regulacion armonizada los previstos en el articulo 13 de la LCSP, con las
excepciones que el mismo precepto establece, y que se aporta a estas
Instrucciones como Anexo I. Como contratos no incluidos en estas Instrucciones
por quedar fuera del ambito de aplicacion de la LCSP se encuentran las
exclusiones recogidas en el articulo 4 de la LCSP que se adjunta como Anexo IL

Regulara los procedimientos de contrataciéon abordados por la CORPORACION
ARAGONESA DE RADIO Y TELEVISION y sus empresas integramente
participadas “RADIO AUTONOMICA DE ARAGON, S.A.” Y “TELEVISION
AUTONOMICA DE ARAGON, S.A.”, como poderes adjudicadores
integrantes del sector publico.

Sobre contratos que se formalicen y ejecuten en el extranjero, se observaran las
normas contenidas en la disposicion adicional 1* de la LCSP

OBJETO DE LAS INSTRUCCIONES.

Garantizar la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia,

transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion y que el contrato
es adjudicado a quien presente la oferta econdmicamente mas ventajosa.

NORMAS GENERALES
.- NATURALEZA JURIDICA DE LOS CONTRATOS.

1°- Los contratos no sujetos a regulacion armonizada, objeto de estas
Instrucciones, tienen la consideracion de contratos privados.
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2°- Estos contratos se regiran por la normativa aplicable de la LCSP al
denominado “sector publico” que no sea Administracion Publica para su
preparacion y adjudicacion, siendo aplicable la normativa de derecho privado
para regular los efectos y extincion y en particular los preceptos de la LCSP para
los poderes adjudicadores que no sean Administracion Publica, entre éstos las
normas relativas a la modificacion de los contratos previstas en el Titulo V del
Libro L.

3°.- En estos contratos se podran incluir los pactos, clausulas y condiciones que
se tengan por convenientes, siempre que no sean contrarios al interés publico, al
ordenamiento juridico y a los principios de buena administracion.

4°- El orden jurisdiccional civil serd el competente para resolver las
controversias que surjan entre las partes en relacion con la preparacion,
adjudicacion, efectos y extincion de estos contratos. Se exceptiuan los contratos
sefialados en el punto siguiente, cuya preparacion y adjudicacion podra
impugnarse ante la jurisdiccion contencioso-administrativa.

5°.- Como excepcion, de tratarse de contratos de servicios comprendidos en las
categorias 17 a 27 del Anexo II de la LCSP y de cuantia superior a 193.000
euros, procedera el recurso especial potestativo en materia de contratacion
previsto en el articulo 310 de la misma norma frente a los actos determinados en
ese mismo articulo. Con caracter previo a la interposicion del recurso y dentro
del mismo plazo previsto para ésta, deberd anunciarse mediante escrito
especificando el acto del procedimiento que vaya a ser recurrido, presentado ante
el organo de contratacion. El plazo de interposicion serd el establecido en el
articulo 314 de la LCSP y su resoluciébn correspondera al Tribunal
Administrativo de Contratos Publicos de Aragon. La competencia para conocer
de las impugnaciones frente a las resoluciones del Tribunal de Contratos
Publicos de Aragdn correspondera a la jurisdiccion contencioso-administrativa.
Se aporta como Anexo III los contratos de servicios que se incluyen en las
categorias 17 a 27.

6°.- En los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del
Anexo II de la LCSP y de cuantia superior a 193.000 euros, junto con el recurso
especial en materia de contratacion, o de forma previa a su interposicion, se
podran solicitar medidas provisionales para corregir infracciones de
procedimiento o para impedir que se causen perjuicios, incluidas medidas
destinadas a suspender el procedimiento o la ejecucion de cualquier decision
adoptada por el 6rgano de contratacion.

II- ENTIDAD CONTRATANTE Y CAPACIDAD DE LOS
CONTRATISTAS
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A.- ENTIDAD CONTRATANTE

1°.- Como entidad contratante actuard la Corporaciéon Aragonesa de Radio y
Television o sus sociedades “Television Autondmica de Aragon, S.A.” y “Radio
Autonomica de Aragon, S.A.”. Estas entidades tienen el concepto de poder
adjudicador distinto de Administracién Publica.

2°.- Como organo de contratacion actuara el Director General de la Corporacion
Aragonesa de Radio y Television y sus sociedades, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 10.d) de la Ley 8/1987, de 15 de abril, de Creacion, Organizacion y
Control de la Corporacion Aragonesa de Radio y Television.

3°.- El Director General de la Corporacion, como d6rgano de contratacion, podra
delegar su condicidon de 6rgano de contratacion segin materias, por cuantias, o
por combinacion de ambos factores.

4°.- El procedimiento de contratacion se tramitard y conducird por el 6rgano
gestor, que realizard los tramites y actuaciones que se prevén en estas
Instrucciones o que se le indiquen por el 6rgano de contratacion.

B.- CAPACIDAD DE LOS CONTRATISTAS

1°.- La persona natural o juridica debera tener plena capacidad de obrar,
acreditada.

2°.- No debera estar incurso en las prohibiciones para contratar previstas en el
articulo 49.1 de la LCSP.

3°.- De contratarse por la Corporacidn, la presentacion de la propuesta conllevara
la autorizacidn para recabar los certificados que se deban emitir por la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria, la Tesoreria General de la Seguridad social
y la Administracion Tributaria de la Comunidad Auténoma de Aragon.

4°.- Debera reunir los requisitos minimos de solvencia econdmica, financiera,
técnica y profesional que se exija en la solicitud de oferta, en el anuncio de
licitacion o en el pliego. Se requerird la clasificacion empresarial al contratista
cuando se tenga por oportuno por el 6rgano de contratacion de acuerdo con el
objeto del contrato.

5°.- De no indicarse concretamente en la solicitud de oferta las circunstancias de
solvencia, se requerira para acreditar la solvencia econdémica y financiera la
presentacion de una declaracion de entidad financiera relativa a la solvencia. La
solvencia técnica o profesional, de no requerirse especificamente, se acreditara
para el contrato de suministro con la relacion de muestras o descripciones
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fotograficas de los productos a suministrar cuya autenticidad pueda certificarse a
instancia de la contratante, y para el contrato de obra o el contrato de servicios
mediante una declaracion con indicacion de la maquinaria, material y equipo
técnico del que se dispondra para la ejecucion de los trabajos.

6°.- Debera contar con la habilitacion empresarial o profesional que sea exigible
para la realizacion de la actividad o prestacion en que consista el objeto del
contrato.

7°.- Para acreditar los anteriores extremos se admitiran los certificados del
Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado, asi como de
la Comunidad Auténoma de Aragon, con la eficacia propia de cada certificado
segun las normas que regulen su expedicion.

III.- OBJETO DE LOS CONTRATOS.

1°.- El objeto del contrato debera ser determinado, y adecuado a las necesidades
que se trata de cubrir, dejandose constancia en la documentacion preparatoria de
la idoneidad del objeto en relacion con las necesidades a cubrir.

2°.- El objeto sera descrito en términos generales, sin mencionar procedimiento
de fabricacion, patente, procedencia o marca determinada, salvo que se acredite
que no existe otra forma de describir la prestacion solicitada, afiadiendo en este
caso la mencion “o equivalente”. De ser posible se utilizaran especificaciones
técnicas contenidas en normas nacionales que incorporen normas europeas
utilizandose la mencidn “o equivalente”, o se referird al rendimiento o exigencias
funcionales, o bien a ambos criterios.

3°.- En el caso de contratos de servicios de los previstos en las categorias 17 a 27
del Anexo II de la LCSP, que tengan cuantia igual o superior a 193.000 euros,
deberan observarse las reglas establecidas en el articulo 101 para la definicion y
establecimiento de las prescripciones técnicas del objeto del contrato, siendo
asimismo aplicable lo dispuesto en los articulos 102, 103 y 104 de la misma
norma. (Para su consulta ver Anexo IV de estas Instrucciones)

IV.- MODIFICACION DE LOS CONTRATOS

1°.- Los contratos sujetos a esta Instruccion sélo podran modificarse cuando asi
se haya previsto en el pliego, en los anuncios de licitacion o en la solicitud de
ofertas, de acuerdo con las circunstancias y condiciones que se determinen por el
organo de contratacion, y que deberan precisarse de forma que se pueda verificar
la necesidad de la modificacion, su alcance y limites, con indicacion del
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porcentaje del precio que pueda alcanzar y el procedimiento de modificacion y
de fijacion de nuevos precios.

2°.- Fuera de los supuestos en los que se haya previsto esta posibilidad sélo se
podré modificar el contrato en los casos y con las circunstancias previstas en el
articulo 92 quéater de la LCSP.

3°.- La modificacion prevista en el pliego, anuncio o solicitud de oferta se llevara
a efecto de acuerdo con el procedimiento que se especifique en el pliego
anuncio o solicitud. De no preverse el procedimiento, la modificacién requerira
en todo caso la audiencia del contratista, el acuerdo del érgano de contratacion
modificando, con precision del alcance de la modificacion, y la documentacion
de ésta de forma similar al contrato.

4°.- La modificaciéon del contrato realizada de acuerdo con lo previsto en el
articulo 92 quater, requerira la previa audiencia del contratista, siendo obligada
para éste dentro de los limites legales. En el caso de haberse redactado el
proyecto o las prescripciones por un tercero, se recibirdn sus alegaciones. El
acuerdo de modificacion precisara los extremos de la misma, y se documentara
de la misma forma que el contrato.

V.- VALOR ESTIMADO, IMPORTE DE LICITACION Y PRECIO DE
LOS CONTRATOS.

A).-  VALOR ESTIMADO

1°.- El valor estimado de los contratos se calculard por el importe total del objeto
del contrato, comprendiendo, las opciones de compra, posibles prorrogas,
importe maximo de las modificaciones previstas en el contrato e incluso primas a
abonar a los licitadores.

2°- El importe del Impuesto de Valor Anadido se expresara en partida
independiente.

3°.- La estimacion del valor se realizara a precios de mercado al tiempo de
realizarse la solicitud de oferta, publicarse el anuncio o elaborarse el pliego,
incluyendo el importe maximo de las modificaciones previstas, la opcion de
compra o las prorrogas de existir una u otras.

4°.- La eleccion del método para calcular el valor estimado no podré efectuarse
con la intencion de sustraer el contrato de las normas que por su cuantia le

pudieran ser aplicables.

B).- PRESUPUESTO O IMPORTE DE LICITACION
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Es el importe fijado para cada contrato por el objeto del mismo y que como
maximo se puede ofertar por los licitadores.

C).- PRECIO DE LOS CONTRATOS

1°.- La retribucion del contratista se expresara en un precio cierto, bien a tanto
alzado, bien por unidades o medidas, expresado en euros, sin perjuicio de que se
haga efectivo parte en dinero, parte en otra cosa en los casos en los que se admita
por la normativa.

2°.- Excepcionalmente se podrd contratar sin precio determinado cuando
ultimado el procedimiento selectivo, y por la complejidad del contrato y lo
novedoso de las técnicas, materiales u objeto del contrato, no sea posible su
determinacion. En tal caso el precio a satisfacer al contratista se concretara
dentro de un importe maximo siempre determinado, y de acuerdo con los costes
acreditados en la ejecucion y el beneficio que fuera reconocido.

3°.- Los precios podran ser revisados cuando asi se exprese en la solicitud de
oferta, anuncio o pliego de cada contrato o bien en la formalizacién de cada
contrato, para tener en cuenta las variaciones que se produzcan durante la
ejecucion del contrato.

4°.- Se admite el pago de todo o parte del precio en moneda distinta del euro,
expresandose el importe que deba satisfacerse en esta moneda y su estimacion en
euros.

VIL.- DURACION DE LOS CONTRATOS.

1°.- Se establecera la duracion de los contratos teniendo en cuenta la naturaleza
del objeto del contrato, las posibilidades y forma de financiacion y la necesidad
de someter periddicamente a concurrencia la adjudicacion.

2°.- Se podran prever prorrogas siempre que las caracteristicas esenciales de los
contratos permanezcan inalteradas durante éstas y sean ademas previstas en las
condiciones que se sujetaron a publicidad y concurrencia, incluyéndose en el
valor estimado del contrato.

3°.- La prorroga se acordara por el 6rgano de contratacion y sera obligatoria para
el contratista salvo que la solicitud de oferta, anuncio o pliego sefialen otra cosa.

No se producird por consentimiento tacito.

4°.- Los contratos menores, es decir de obras de importe inferior a 50.000 euros
y de servicios o suministros de importe inferior a 18.000 euros, no podran tener
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una duracion superior al afio ni ser objeto de prorroga, salvo que pese a su
cuantia hayan sido tramitados como contratos ordinarios.

VIL.- GARANTIAS.

1°.- Con caracter general no se solicitara garantia provisional o definitiva.
Cuando la naturaleza, importancia u otras circunstancias del contrato lo
aconsejen, se podrd prever, en la solicitud de oferta, anuncio o pliego, la
constitucion tanto de la garantia provisional como definitiva para acreditar la
solvencia de la oferta y quedar a resguardo de las responsabilidades que por la
retirada o incumplimiento de las obligaciones contractuales se puedan incurrir
por los contratistas.

2°.- La garantia se admitira mediante la constitucion de aval solidario, y a primer
requerimiento. Se admitird también la constitucion de seguro de caucion. En
ambos casos se requerira el cumplimiento de los requisitos que para los avales,
seguros de caucion y las entidades avalistas o aseguradoras requieren los
articulos 56 y 57 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas
en cuanto se refieran a la consistencia del aval o seguro o bien a la solvencia y
situacion de las entidades avalistas o aseguradoras.

3°.- Se admitira también la garantia en efectivo.

4°.- La garantia se constituird ante el 6rgano de contratacion, prestandose por
aval o seguro de caucion o en efectivo, con el tramite, forma y plazos que en
cada caso se sefiale. De optarse por la modalidad de efectivo, se hard mediante
transferencia o ingreso en la cuenta que a tal efecto se indique en la solicitud de

oferta, anuncio o pliego.

5°.- Se podra solicitar la devolucion de la garantia cuando haya dejado de
cumplir su funcion de acuerdo con las reglas aplicables a cada contrato.

VIIL- PERFECCION Y FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS.
A.- PERFECCION DE LOS CONTRATOS.

Los contratos sujetos a estas Instrucciones se perfeccionan con su formalizacion.

B.- FORMALIZACION.
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1°.- En los contratos de presupuesto o importe de licitacion igual o inferior a
100.000 euros, o en los que por su objeto asi se sefiale en el pliego, la
formalizacion se entendera producida cuando exista comunicacion de la
adjudicacion por el 6rgano de contratacion que determine la totalidad de las
circunstancias esenciales a las que se supedita la ejecucion contractual, sin
perjuicio de su posterior plasmacién en contrato.

2°.- Los contratos de importe superior a 100.000 euros, o que por su objeto no se
sefale otra cosa en el pliego, se formalizaran en contrato o documento firmado
por las partes que posibilitara el inicio de la ejecucion contractual. En todo caso
los contratos susceptibles del recurso especial potestativo previsto en el articulo
310 de la LCSP y sujetos a estas Instrucciones, se cefiiran a lo establecido en los
articulos 140.3 (y 140.5) de esa misma norma.

C.- CONTENIDO DEL CONTRATO

1°- Los contratos sujetos a estas Instrucciones recogerdn las siguientes
menciones:

a) La identificacion de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

¢) Definicion del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

e) La enumeracion de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa
en el contrato, esta enumeracion podra estar jerarquizada, ordenandose segun el
orden de prioridad acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de
error manifiesto, el orden pactado se utilizara para determinar la prevalencia, en
caso de que existan contradicciones entre diversos documentos.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacion, asi como la de la prorroga o prorrogas, si
estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

1) Las condiciones de pago.

J) Supuestos en que procede la resolucion del contrato.

k) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su
caso, se imponga al contratista.

1) La posible modificacion del contrato en los términos previstos en el pliego,
anuncio o solicitud de oferta.

m) La vinculacion del contratista a la modificacion, dentro de los limites legales,
por concurrencia de alguna de las circunstancias extraordinarias reflejadas en el
art. 92 quater de la LCSP

2°.- Las menciones anteriores podran quedar reflejadas por la insercion en el
contrato de los documentos que acrediten las condiciones de la oferta y los
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términos de la aceptacion, u otros documentos de los que resulten las
circunstancias requeridas en el anterior punto.

3°.- El documento contractual no podréd incluir estipulaciones que establezcan
derechos y obligaciones para las partes distintos de los previstos en el pliego o en
el documento de requisitos y condiciones, concretados, en su caso, en la forma
que resulte de la oferta del adjudicatario finalmente aceptada.

4°.- No obstante lo sefialado en los apartados anteriores, en el caso de contratos
de servicio o suministros de cuantia inferior a 18.000 euros o de contratos de
obras de cuantia inferior a 50.000 euros, bastara con dejar patente la aprobacion
del gasto y la factura correspondiente asi como, en su caso, las ofertas recibidas.

D.- SUPUESTOS DE EMERGENCIA

1°.- En los casos en los que acaezcan acontecimientos catastroficos, o que
supongan grave peligro para las personas, bienes o para el mantenimiento del
servicio o actividad encomendados a la contratante, se ordenara por el 6rgano de
contratacion lo necesario para remediar el acontecimiento o satisfacer la
necesidad contratando lo necesario a tal fin sin someterse a los requisitos de
procedimiento y formalizacidén que se enuncian en estas Instrucciones.

2°.- La ejecucion de las medidas adoptadas o prestaciones deberd iniciarse en
plazo de un mes desde que se advirtio la urgencia en la adopcion de soluciones.

3°.- Posteriormente se deberan documentar las medidas adoptadas.

IX.- COMUNICACIONES Y PLAZOS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION.

1°.- Como medios de comunicaciéon entre el contratante y los empresarios, se
admitira cualquier medio que permita tener constancia de la expedicion y
recepcion de la solicitud de oferta y de la consistencia de la oferta remitida por el
empresario, asi como la fecha y hora de ésta, admitiendo las medidas de
privacidad necesarias para que el contenido de las ofertas recibidas no pueda ser
conocido por otros empresarios en perjuicio de aquél antes del plazo de
valoracion o incluso después de la adjudicacion cuando se trate de datos que por
su naturaleza exijan mantener la privacidad.

2°.- Cumpliendo los medios de publicidad exigidos para cada procedimiento de
contratacion, en la solicitud de oferta, anuncio o pliego, se podra determinar uno
o varios medios de comunicacion a través de los que se debera cursar la oferta o
cualquier comunicacion relativa a la contratacion. Serd utilizado preferentemente
el correo electronico.
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3°.- Se entenderan rechazadas las notificaciones intentadas por medios
electronicos cuando existiendo constancia de la puesta a disposicion no se
acceda a su contenido en cinco dias.

4°.- El plazo ordinario de remision de ofertas por los empresarios, bien por ser
solicitada directamente por el 6rgano de contratacion, bien por abrirse plazo en
un anuncio para la presentacion de ofertas, sera de diez dias.

5°.- Cuando hubiere razones de urgencia acreditadas en la contratacion o bien
por la simplicidad de la oferta solicitada, se podra reducir el plazo de remision de
ofertas. Cuando por razon de la complejidad del objeto del procedimiento de
contratacion se estime insuficiente el plazo general de diez dias, se podra ampliar
éste.

6°.- Los plazos de remision de documentos o de subsanacion seran indicados por
el 6rgano de contratacion, por si o por delegacion en cada caso. Se sefiala un
plazo de diez dias aplicable de forma subsidiaria.

7°.- Los plazos se entenderan por dias naturales. Cuando el ultimo dia de plazo
fuera inhabil a los efectos de registro en la sede del 6érgano de contratacion se
entenderd prorrogado hasta el siguiente dia habil. Los plazos sefialados por dias
se contaran desde el dia siguiente al de la notificacion o publicacion, que quedara
excluido del computo. Los plazos por meses o afios se computaran de fecha a
fecha. Si en el mes de vencimiento no hubiera dia igual al del inicio del
computo, se entendera que expira el altimo del mes.

X.- OBLIGACIONES DE INFORMACION.

1°.- Como regla general, la adjudicacion del contrato se notificara a los
empresarios concurrentes.

2°- En el caso de contratos ordinarios la notificaciéon tendra un contenido
similar a lo indicado en el articulo 135.4 de la LCSP.

3°.- Se evitara la informacion de los procesos de contratacion cuando se refiera a
datos que puedan obstaculizar la aplicacion de las normas, resulte contraria al

interés publico, o perjudique los intereses comerciales legitimos de empresas
publicas o privadas o afecte a la competencia entre empresas.

XIL- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.
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Respecto a los interesados y con relevancia para éstos, se pueden senalar los
pasos y actos que se relatan agrupados segun la clase de procedimiento en
atencion a las cuantias previstas en la LCSP.

A.- CONTRATOS MENORES.

1°.- Se entiende por contratos menores los contratos de obras de importe inferior
a 50.000 euros y los contratos de servicios y suministros de importe inferior a
18.000 euros.

2°.- En estos contratos bastara la solicitud de las obras, servicios y suministros
por parte del contratante. En el contrato de obras, se elaborara presupuesto de las
obras y proyecto cuando las normas especiales asi lo requieran.

3°.- En los contratos menores de obras que superen los 30.000 euros y en los de
servicios y suministros que superen los 6.000 euros excluido el IVA se
consultara, siempre que sea posible, a tres empresas. Se exceptua el caso de que
solo pueda ser prestado por un tnico empresario.

B.- CONTRATOS ORDINARIOS: DE SUMINISTRO Y SERVICIOS DE
IMPORTE IGUAL O SUPERIOR A 18.000 EUROS Y QUE NO EXCEDAN
DE 50.000 EUROS.

1°.- Para estos casos se procedera a adjudicar segun el procedimiento negociado
sin publicidad y de acuerdo con estas Instrucciones.

2°.- Se formulara por el gestor del contrato un documento en el que se sefalen
las caracteristicas basicas del mismo. Se sefialaran las circunstancias de
solvencia econdémica y financiera, técnica o profesional exigidas. De no indicarse
concretamente en la solicitud de oferta las circunstancias de solvencia, se estara
a lo senalado en la norma general 11.B.5° de estas Instrucciones.

3°.- Se solicitaran al menos tres ofertas de acuerdo con el documento sefialado en
el punto anterior.

4°.- Se procedera a negociar por el gestor del contrato entre los ofertantes en
condiciones de igualdad, sin establecer distinciones que puedan entenderse como
discriminatorias y sin facilitar informacion que pueda dar ventaja a determinados
licitadores sobre otros. En el caso de establecerse fases sucesivas para reducir las
ofertas recibidas, se debera hacer constar en la solicitud de ofertas, asi como
especificar los criterios que se van a aplicar en cada fase para eliminar ofertas.
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5°.- Al ofertante cuya oferta fuera considerada econdmicamente mas ventajosa,
se le comunicard por el gestor del contrato esta circunstancia, sefialando la
documentacion que tiene que aportar para proceder a la posterior adjudicacion.

6°.- Rellenada la documentacién que acredita personalidad, capacidad, solvencia,
habilitacion, constituida en su caso la garantia, se procedera a adjudicar por el
organo de contratacion.

7°.- La comunicacion de la adjudicacion conforme a los términos previstos en el
apartado VIII. B. de estas instrucciones supondrd la perfeccion del contrato,
pudiéndose iniciar la ejecucion.

8°.- Posteriormente se procedera a la suscripcion del contrato.

9°.- En el expediente se debera dejar constancia de las invitaciones cursadas, de
las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacion o rechazo, con la
valoracion de las mismas.

10°.- La adjudicacion se notificara a todos los empresarios que hubieren ofertado
con un contenido similar a lo previsto en el art. 135.4 LCSP.

C.- CONTRATOS ORDINARIOS CON PUBLICIDAD: DE OBRA,
SERVICIO Y SUMINISTRO MAYORES DE 50.000 EUROS.

1°.- En estos casos se procederd a la adjudicacion utilizando el procedimiento
negociado.

2°- Se formulardn por el gestor del contrato y la Asesoria Juridica las
condiciones técnicas y juridicas a las que se supedita la contratacion que se
plasmaran por escrito en un solo pliego o bien por separado en dos pliegos
juridico y técnico. En todo caso se deberd plasmar en el pliego o pliegos las
caracteristicas basicas del contrato, el régimen de admision de variantes, las
modalidades de recepcion de las ofertas, los criterios de adjudicacion y las
garantias que deberan constituir, en su caso, los ofertantes o el adjudicatario, y
las condiciones de subrogacion en trabajadores, en cuanto el contrato contuviere
esta imposicion al adjudicatario. De no indicarse concretamente en el pliego las
circunstancias de solvencia, se estara a lo sefialado en la norma general 11.B.5° de
estas Instrucciones.

3°- En el caso de tratarse de un contrato de servicios comprendidos en las
categorias 17 a 27 del Anexo II de la LCSP, que tengan una cuantia igual o
superior a 193.000 euros, en la redaccion del pliego técnico se deberan observar
las reglas establecidas en el art. 101 de la LCSP relativas a la descripcion de las
prescripciones técnicas para la determinacion del objeto del contrato, siendo
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ademas de aplicacion lo previsto en los articulos 102 a 104 del mismo texto
relativos a las condiciones especiales de ejecucion del contrato de tipo
medioambiental o social, o la informacién de tipo fiscal, laboral, de proteccion
de riesgos laborales o medioambiental que se puede facilitar por el contratante, o
la obligacion de informar a los empresarios de las condiciones de los contratos
de trabajo existentes para el caso de preverse la subrogacion en el pliego.

En el Anexo IV de estas Instrucciones se incorporan estos preceptos.

4°.- Se podra incluir en los pliegos la celebracion de uno o mas actos publicos de
apertura de ofertas, seglin se recoja en el propio pliego.

5°.- En los contratos de obras, de servicios o suministros de valor estimado
superior a 50.000 euros, se publicard el pliego o pliegos en el perfil del
contratante asi como en la plataforma de contratacion del Gobierno de Aragon.

6°.- No seré necesaria la publicidad del pliego ni la insercion de los anuncios de
la solicitud de ofertas, sin perjuicio de la necesaria publicacion de la
adjudicacion y, en su caso, formalizaciéon conforme a lo dispuesto en el articulo
175 c) de la LCSP, en los siguientes casos:

a).- En el supuesto de que se trate de un contrato que sea reiteracion de otro
anterior en el que solo se hubieran presentado ofertas irregulares o inaceptables,
y siempre que en la negociacion se incluya a todos los ofertantes que en
anteriores procedimientos hubieren presentado ofertas, y sélo a ellos.

b).- En los casos en los que por razones técnicas o artisticas o de proteccion de
derechos exclusivos, o de restriccion acreditada del mercado, sélo se pueda
ejecutar el contrato por un numero limitado de contratistas, citindose a todos a la
licitacion.

¢).- Cuando se trate de obras, suministros o servicios complementarios de otros
ya adjudicados como contrato ordinario.

d).- En los casos de imperiosa urgencia por acontecimientos imprevisibles.

e).- Cuando se trate de adquisiciones con proveedores que cesen en su actividad
o con los administradores del concurso.

f).- Cuando se trate de contratos cuyo objeto sea en gran medida repeticion de
otros anteriores y esta posibilidad se haya contemplado en el contrato original.

7°.- De forma afiadida a la publicidad anterior, se solicitardn al menos tres
ofertas, de ser posible, remitiendo a los empresarios a los que se solicite la oferta
el pliego o pliegos elaborados. De ser el valor estimado superior a 1.000.000 de
euros en el contrato de obra, o superior a 100.000 euros en el contrato de
suministro o servicios, serd preciso solicitar ofertas de cinco empresarios, de ser
posible por las circunstancias del mercado y la eventual restriccion de la oferta.

8°.- Se procedera a negociar entre los ofertantes en condiciones de igualdad, sin

establecer distinciones que puedan entenderse como discriminatorias y sin
facilitar informaciéon que pueda dar ventaja a determinados licitadores sobre
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otros. En el caso de establecerse fases sucesivas para reducir las ofertas
recibidas, se debera hacer constar en el pliego, asi como especificar los criterios
que se van a aplicar en cada fase para eliminar ofertas.

9°.- Correspondera la valoracion de las ofertas al 6rgano encargado de la gestion
del contrato. Podrd preverse en el pliego, o admitirse por el organo de
contratacion posteriormente y a solicitud del 6rgano gestor, la participacion de
un 6rgano o persona especialista en la materia objeto del contrato que evalue la
oferta presentada o aspectos esenciales de la oferta. Se podra admitir por el
organo de contratacion el encargo de la valoracion de las ofertas a personal o
empresas externas cuando la complejidad de la materia o la falta de recursos
disponibles asi lo aconsejen.

10°.- Al empresario seleccionado por haber realizado la oferta econdmicamente
mas ventajosa se le notificara por el gestor del contrato esta circunstancia,
debiendo rellenar la documentacidon que sea precisa segun el pliego y aportar la
garantia que proceda de ser exigible.

11°.- Aportada la documentacion o rellenados los requisitos de garantia, se
procederé por el 6rgano de contratacion a adjudicar el contrato.

12°.- Para los contratos de presupuesto o importe de licitacion igual o inferior a
100.000 euros la comunicacion de la adjudicacion conforme a los términos
previstos en el apartado VIII. B. de estas instrucciones supondré la perfeccion
del contrato, pudiéndose iniciar la ejecucion.

13°.- Posteriormente se ultimara la suscripcion del contrato.

14°.-En el caso de contratos de importe o presupuesto de licitacion superior a
100.000 euros, o que por su objeto asi se sefiale en el pliego, la formalizacion
requerird la firma entre partes de documento o contrato que posibilitara el inicio
de la ejecucion contractual. De tratarse de contratos de servicios comprendidos
en las categorias 17 a 27 del Anexo II de la LCSP, que tengan una cuantia igual
o superior a 193.000 euros, so6lo transcurridos los plazos previstos para la
interposicion del recurso especial previsto en el articulo 310 de la Ley 30/2007,
se procedera a la formalizacion mediante documento o contrato.

15°.- En el expediente se dejara constancia de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas, su valoracion, y las razones de su aceptacion o rechazo.

16°.- A todos los empresarios que hubieren presentado oferta se les notificara la

adjudicacion del contrato. La notificacion satisfara los requisitos establecidos en
el art. 135.4 de la LCSP.
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17°.- La adjudicaciéon se publicard en el perfil del contratante, incluso en l